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PIANO PER LA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA  

 

 

QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO 

Ogni istituzione scolastica del sistema nazionale di istruzione e formazione definisce le modalità di progettazione e 

realizzazione della Didattica Digitale Integrata (DDI), intesa come metodologia innovativa di insegnamento-

apprendimento. Essa si rivolge, in caso di nuovo lockdown e/o di assenze prolungate (in conformità alle indicazioni 

sanitarie per il contenimento della diffusione del Covid-19) agli alunni di tutti i gradi di scuola, secondo le indicazioni 

impartite nei seguenti documenti: Nota Dipartimentale del 17 marzo 2020, n°388; D.L. dell’8 aprile 2020, n°22 con 

particolare riferimento alle disposizioni previste nel comma 3 ter; D.L. del 19 maggio 2020, n°34;  Decreto del 

Ministero dell’Istruzione del 26 giugno 2020, n°39; Linee guida di cui all’Allegato A del Decreto Ministro dell’Istruzione 

recante “Adozione delle Linee guida sulla Didattica digitale integrata, di cui al Decreto del Ministro dell’Istruzione 26 

giugno 2020, n. 39”, del 7 agosto 2020, n.89; CCNI sulla DDI sottoscritto il 25 ottobre 2020; Nota ministeriale 2002 

del 9 novembre 2020.  

 

 

DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 

 

Obiettivi 

L’utilizzo delle nuove tecnologie per la didattica e l’educazione al digitale possono essere azioni utili - laddove non 

addirittura necessarie - anche in un Istituto comprensivo. Con lo spirito di chi coglie possibilità di crescita anche nelle 

situazioni di criticità, si è convinti che la conoscenza e l’utilizzo di metodologie e strumenti digitali nella quotidianità 

già a partire dal primo ciclo di istruzione rappresenti un’esperienza educativa e didattica che, integrandosi a stili più 

“tradizionali”, è utile per: 

● la promozione di una didattica aperta alle innovazioni; 

● la promozione delle competenze trasversali, con riferimento sia ai docenti sia agli alunni; 

● la valorizzazione delle risorse, delle potenzialità e degli stili di apprendimento dei singoli alunni; 

● la realizzazione di azioni di ampliamento dell’offerta formativa. 

 

Strumenti 
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L’Istituto si impegna a garantire unitarietà rispetto all’utilizzo di piattaforme, spazi di archiviazione e condivisione, 

registri per la comunicazione e gestione delle lezioni e delle altre attività didattiche. A tale scopo sono stati individuati 

i seguenti strumenti: 

- piattaforma G-Suite for Education, con tutte le funzionalità connesse a Google Drive, che permette di 

archiviare nel Cloud tutti i tipi di file, senza limiti di spazio, condividere materiali e lavorare su documenti in 

modo collaborativo; a G-Mail personale nel dominio @icriccardomassa.edu.it, con spazio di archiviazione 

illimitato; a Google Classroom, per avere una classe virtuale nella quale lavorare attivamente, ricevere 

materiali didattici ed effettuare test in itinere con feedback e valutazione; a Google Documenti, Google Fogli 

e Google Presentazioni, per creare testi, tabelle e grafici e presentazioni multimediali, tutti con dotazione di 

sintesi vocale, dettatura vocale e correttore ortografico; a Google Moduli, per creare sondaggi e test valutativi; 

a Google Calendar, per registrare gli impegni e creare eventi su invito; a Jamboard lavagna digitale 

collaborativa e a tutte le altre applicazioni di Google; 

- piattaforma zoom, per videolezioni in streaming tramite condivisione di schermi; 

- registro Elettronico “Axios”, indispensabile per la gestione delle presenze, delle valutazioni, delle note e 

delle sanzioni disciplinari, delle schede di valutazione intermedie e finali; 

- ambienti didattici specifici. 

 

 

 

ORGANIZZAZIONE DELLA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 

Le attività di didattica digitale integrata possono essere distinte in due modalità, sulla base dell’interazione tra 

insegnante e gruppo di studenti. Le due modalità concorrono in maniera sinergica al raggiungimento degli obiettivi 

di apprendimento e allo sviluppo delle competenze personali e disciplinari: 

-  Attività sincrone, ovvero svolte con l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo di studenti. 

In particolare, sono da considerarsi attività sincrone: le videolezioni in diretta, intese come sessioni di 

comunicazione interattiva audio-video in tempo reale, comprendenti anche la verifica orale degli 

apprendimenti; lo svolgimento di compiti quali la realizzazione di elaborati digitali o la risposta a test più o 

meno strutturati con il monitoraggio in tempo reale da parte dell’insegnante, ad esempio utilizzando 

applicazioni quali Google Moduli. 

- Attività asincrone, ovvero senza l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo di studenti. Sono 

da considerarsi attività asincrone le attività strutturate e documentabili, svolte con l’ausilio di strumenti digitali, 

quali l’attività di approfondimento individuale o di gruppo con l’ausilio di materiale didattico digitale fornito o 

indicato dall’insegnante;  la visione di videolezioni, documentari o altro materiale video predisposto o indicato 

dall’insegnante; esercitazioni, risoluzione di problemi, produzione di relazioni e rielaborazioni in forma 

scritta/multimediale o realizzazione di artefatti digitali nell’ambito di un project work. 

Non rientra tra le attività asincrone la normale attività di studio autonomo dei contenuti disciplinari da parte 

delle studentesse e degli studenti, ma le attività asincrone vanno intese come attività di insegnamento-

apprendimento strutturate e documentabili che prevedono lo svolgimento autonomo da parte delle 

studentesse e degli studenti di compiti precisi, assegnati di volta in volta, anche su base plurisettimanale, 

e/o diversificati per piccoli gruppi. 

Le unità di apprendimento online possono anche essere svolte in modalità mista, ovvero alternando momenti di 

didattica sincrona con momenti di didattica asincrona anche nell’ambito della stessa lezione. Combinando 

opportunamente la didattica sincrona con la didattica asincrona è possibile realizzare esperienze di apprendimento 

significative ed efficaci in modalità capovolta o episodi di apprendimento situato (EAS), con una prima fase di 
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presentazione/consegna, una fase di confronto/produzione autonoma o in piccoli gruppi e un’ultima fase plenaria di 

verifica/restituzione. 

L’Animatore digitale, le funzioni strumentali e i docenti del Team di innovazione digitale garantiscono il necessario 

sostegno alla DDI, progettando e realizzando: 

- attività di formazione interna e supporto rivolte al personale scolastico docente e non docente, anche 

attraverso la creazione e/o la condivisione di guide e tutorial in formato digitale e la definizione di procedure 

per la corretta conservazione e/o la condivisione di atti amministrativi e dei prodotti delle attività collegiali, 

dei gruppi di lavoro e della stessa attività didattica; 

- attività di alfabetizzazione digitale rivolte alle studentesse e agli studenti dell’Istituto, anche attraverso il 

coinvolgimento di quelli più esperti, finalizzate all’acquisizione delle abilità di base per l’utilizzo degli strumenti 

digitali e, in particolare, delle piattaforme in dotazione alla Scuola per le attività didattiche. 

 

ATTIVITA’ SINCRONA 

In caso di attivazione dell’attività didattica in modalità a distanza, ad esempio in caso di nuovo lockdown o di misure 

di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 che interessano per intero uno o più gruppi classe, la 

programmazione delle attività in modalità sincrona segue un quadro orario settimanale stabilito delle lezioni. 

Ciascun insegnante completerà autonomamente, in modo organizzato e coordinato con i colleghi del team /Consiglio 

di classe, il proprio monte ore disciplinare con attività in modalità asincrona. Il monte ore disciplinare non comprende 

l’attività di studio autonomo della disciplina normalmente richiesto alla studentessa o allo studente. 

 

Orario delle attività sincrone 

Qualora si verificasse l’esigenza di attuare norme di contenimento della diffusione del virus covid-19 (ad es. la messa 

in isolamento di una o più classi), i team docenti e i Consigli di Classe/Interclasse si attiveranno affinché le 

programmazioni siano rimodulate in maniera efficace rispetto a una nuova organizzazione del tempo scuola e 

all’approccio metodologico, nel rispetto anche degli obiettivi prefissati. Dovendo ricreare lo spazio di insegnamento-

apprendimento, altresì, i docenti terranno conto delle situazioni di difficoltà e fragilità presenti all’interno del gruppo 

classe, avendo cura che ciascuno/a alunno/a possa essere messo nella condizione di partecipare attivamente al 

momento dell’apprendimento.  

 

Di seguito i vari scenari per l’attivazione della Didattica Digitale Integrata: 

 

1. tutti gli studenti in presenza: nella fase di progettazione delle attività didattiche in presenza, i docenti 

(singolarmente e/o in team) terranno conto dell’importanza di proporre esperienze digitali; 

 

2. tutta la classe a distanza (per quarantena o lockdown): saranno garantite le seguenti quote settimanali 

minime di lezione previste dal Ministero dell’Istruzione nella fascia oraria mattutina come di seguito 

evidenziato: 

● Scuola Primaria → classi prime: almeno 10 ore settimanali nella fascia oraria 9/12 da lunedì a venerdì; 

● Scuola Primaria → classi dalla seconda alla quinta: almeno 15 ore settimanali nella fascia oraria 8.30/12.30 

da lunedì a venerdì; 

● Scuola Secondaria di I grado → almeno 15 ore settimanali nella fascia oraria 8/14 da lunedì a venerdì. 

I docenti svolgono l’attività nella sede di servizio, salvo diversa comunicazione del Dirigente Scolastico. 

Eventuali flessibilità della fascia mattutina (es. per religione, inglese,…) ed eventuale modifica/deroga del monte 
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orario minimo devono essere autorizzate dal Dirigente Scolastico. 

Nell’organizzazione del piano orario settimanale in DDI, i team docenti seguiranno i principi di flessibilità ed 

equità, in modo da garantire la maggior partecipazione possibile degli alunni, evitando sovraccarichi. Il Piano 

della Didattica Digitale Integrata, con orari e docenti coinvolti, sarà stilato a cura del team/consiglio di classe e 

consegnato alla Dirigente Scolastica. 

 

Nel caso di lockdown gli studenti con bisogni educativi speciali hanno diritto alla frequenza con orario concordato 

tra dirigente, team docenti/consiglio di classe e famiglia. 

 

3. tutta la classe a distanza (per quarantena) e alcuni studenti in presenza (studenti rientrati dopo 7 o 

10 giorni di quarantena – studenti non coinvolti nell’isolamento): attività in presenza in aula con 

collegamento con studenti a domicilio. In questo caso le ore minime previste (10 ore per le classi prime 

primaria e 15 ore per tutte le altre classi) saranno effettuate nell’arco della giornata (h 8.30/16.30 scuola 

primaria – h 8/13.50 – 15.45 per la scuola secondaria di primo grado) secondo un calendario condiviso nel 

team/consiglio di classe e consegnato al Dirigente Scolastico. Eventuale modifica/deroga del monte orario 

minimo deve essere autorizzata dal Dirigente Scolastico. 

 

4. tutta o parte della classe in presenza e uno o più studenti a distanza (studenti in quarantena 

fiduciaria): attività in presenza in aula con collegamento con studenti a domicilio. In questo caso le 

ore minime previste (10 ore per le classi prime primaria e 15 ore per tutte le altre classi) saranno effettuate 

nell’arco della giornata (h 8.30/16.30 scuola primaria – h 8/13.50 – 15.45 per la scuola secondaria di primo 

grado) secondo un calendario condiviso nel team/consiglio di classe e consegnato al Dirigente, prediligendo 

per la scuola primaria il collegamento per la presentazione dell’unità didattica e per momenti di condivisione 

didattica. Eventuale modifica/deroga del monte orario minimo deve essere autorizzata dal Dirigente 

Scolastico. 

 

 

ATTIVITÀ ASINCRONE 

Gli insegnanti progettano e realizzano in autonomia, ma coordinandosi con i colleghi del team/ Consiglio di classe, 

le attività in modalità asincrona. 

Gli insegnanti utilizzano Google Classroom come piattaforma di riferimento per gestire gli apprendimenti a distanza 

asincrona all’interno del gruppo classe o per piccoli gruppi.  

Google Classroom utilizza Google Drive come sistema cloud per il tracciamento e la gestione automatica dei materiali 

didattici e dei compiti, i quali sono conservati in un repository per essere riutilizzati in contesti diversi. Tramite Google 

Drive è possibile creare e condividere contenuti digitali con le applicazioni collegate, sia incluse nella GSuite, sia 

prodotte da terzi e rese disponibili sull’intero dominio @icriccardomassa.edu.it. 

Tutte le attività svolte in modalità asincrona devono essere documentabili e, in fase di progettazione delle stesse, va 

stimato l’impegno orario richiesto alle studentesse e agli studenti ai fini della corretta restituzione del monte ore 

disciplinare complessivo. 

Gli insegnanti progettano e realizzano le attività asincrone in maniera integrata e sinergica rispetto alle altre modalità 

didattiche a distanza e in presenza sulla base degli obiettivi di apprendimento individuati nella programmazione 

disciplinare, ponendo particolare attenzione all’aspetto relazionale del dialogo educativo, alla sua continuità, alla 

condivisione degli obiettivi con le studentesse e gli studenti, alla personalizzazione dei percorsi di apprendimento e 

alla costruzione di significati. 
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ALLEGATO 

REGOLAMENTO PER LA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 

Si propone un’integrazione del Regolamento d’Istituto, anche per definire i comportamenti corretti. 

 

Metodologie e strumenti 

Nell’azione didattica della scuola “post-Covid” l’utilizzo delle tecnologie digitali è diventato necessario. La costruzione 

del sapere richiede una presenza attiva e una forte motivazione da parte, in primis, degli insegnanti che assolvono 

al compito di essere facilitatori di apprendimento degli alunni (tutti e ciascuno), permettendo loro di diventare 

protagonisti del proprio processo di apprendimento. Il linguaggio digitale, pur nella sua dimensione virtuale, è 

divenuto codice privilegiato per l’azione e la relazione. 

L’Istituto, quindi, si attiverà affinché, pur nel rispetto degli stili educativi e didattici dei singoli insegnanti/docenti e 

delle peculiarità dei gruppi classe/sezione, siano presentate agli alunni esperienze ispirate alla didattica laboratoriale, 

con un forte richiamo alla realtà e alla loro vita quotidiana.  

 

Verifica e Valutazione 

Questo Istituto è attento e attivo, affinché ogni singolo alunno viva un percorso formativo gratificante e raggiunga il 

successo formativo. A tale scopo, gli insegnanti sono consapevoli dell’importanza che ricoprono i momenti dedicati 

alla verifica e alla valutazione anche, se non soprattutto, nei percorsi educativi e didattici svolti “a distanza” o in 

presenza ma con l’ausilio delle ICT. 

Lo strumento di verifica più immediato è sicuramente l’osservazione sistematica, nella ricerca di mutamenti nel 

bagaglio delle conoscenze e delle competenze degli alunni tali da significare l’acquisizione degli apprendimenti; 

inoltre, osservando con sistematicità è possibile cogliere elementi di criticità che incorrono nel percorso di 

insegnamento-apprendimento e, conseguentemente, progettare e attivare azioni riparative. 

La valutazione richiede feedback continui e deve essere trasparente e tempestiva. 

Per le valutazioni si rimanda al PTOF. 

 

Alunni con Bisogni Educativi Speciali 

Nel rispetto delle norme e del Piano dell’Inclusione dell’Istituto, tutte le componenti educative si attiveranno nel miglior 

modo possibile affinché venga garantita agli alunni con Bisogni Educativi Speciali una frequenza scolastica, sia in 

presenza sia on-line, efficace e serena. In ogni classe ci sono alunni che presentano una richiesta di speciale 

attenzione per differenti motivi: svantaggio socio-culturale, disturbi specifici di apprendimento e/o disturbi evolutivi 

specifici, alunni con disabilità, alunni con difficoltà derivanti dalla non conoscenza della lingua e della cultura italiana 

(di recente immigrazione o con svantaggio linguistico). 

Nella consapevolezza che la DDI non si riduca alla esclusiva assegnazione di materiale didattico, gli insegnanti e il 

personale educativo di riferimento sono chiamati a svolgere un ruolo fondamentale di mediazione, di 

incoraggiamento e di ascolto fra l’alunno con Bisogni Educativi Speciali e la classe. Gli strumenti e i devices che il 

bambino/alunno può utilizzare, grazie a un dialogo efficace e coordinato tra famiglia e scuola, diventano mezzo per 

la comunicazione e l’apprendimento, utili per l’espressione di se stesso e per imparare in maniera attiva e produttiva, 

anche all’interno della classe stessa. Le ICT permettono, infatti, di attivare una didattica fortemente inclusiva, in cui 

tutti i canali di comunicazione (visivo, iconografico, uditivo) possono essere utilizzati per favorire una presenza in 

aula (anche a distanza) la più gratificante e collaborativa possibile. L’utilizzo all’interno del contesto classe di app, E-

book, presentazioni, video e degli altri strumenti identificati nel presente documento, permette di accogliere e 
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stimolare i differenti stili cognitivi e di apprendimento di cui ciascun è portatore, nonché i differenti stili di 

insegnamento dei docenti: la scuola diventa così un luogo dove le difficoltà si trasformano in possibilità e le 

potenzialità di ciascuno divengono risorsa per il gruppo. 

In caso di assenze prolungate e/o di chiusura della classe/sezione, determinante sarà il rapporto costante con le 

famiglie, con cui condividere percorsi mirati, affinché l’alunno con Bisogni Educativi Speciali continui a essere parte 

attiva del suo percorso di apprendimento, in comunicazione e relazione costante con il gruppo classe/sezione. 

 

Supporto alle famiglie prive di strumenti digitali  

Al fine di offrire un supporto alle famiglie prive di strumenti digitali è istituito annualmente un servizio di comodato 

d’uso gratuito di personal computer e altri dispositivi digitali, nonché di servizi di connettività, per favorire la 

partecipazione delle studentesse e degli studenti alle attività didattiche a distanza. 

 

Modalità di svolgimento delle attività sincrone 

Nel caso di videolezioni rivolte all’interno gruppo classe e/o programmate nell’ambito dell’orario settimanale, 

l’insegnante avvierà direttamente la videolezione utilizzando Zoom/Google Meet, in modo da rendere più semplice e 

veloce l’accesso al meeting delle studentesse e degli studenti. 

All’inizio del meeting, l’insegnante avrà cura di rilevare la presenza delle studentesse e degli studenti e le eventuali 

assenze. L’assenza alle videolezioni programmate da orario settimanale deve essere giustificata alla stregua delle 

assenze dalle lezioni in presenza. 

Durante lo svolgimento delle videolezioni alle studentesse e agli studenti è richiesto il rispetto delle seguenti regole: 

- Accedere al meeting con puntualità, secondo quanto stabilito dall’orario settimanale delle videolezioni o 

dall’insegnante. Il link di accesso al meeting è strettamente riservato, pertanto è fatto divieto a ciascuno di 

condividerlo con soggetti esterni alla classe o all’Istituto; 

- Accedere al meeting sempre con microfono disattivato. L’eventuale attivazione del microfono è richiesta 

dall’insegnante o consentita dall’insegnante su richiesta della studentessa o dello studente.  

- In caso di ingresso in ritardo, non interrompere l’attività in corso. I saluti iniziali possono essere scambiati 

velocemente sulla chat; 

- Partecipare ordinatamente al meeting. Le richieste di parola sono rivolte all’insegnante sulla chat o 

utilizzando gli strumenti di prenotazione disponibili sulla piattaforma (alzata di mano, emoticon, etc.); 

- Partecipare al meeting con la videocamera attivata che inquadra la studentessa o lo studente stesso in 

primo piano, in un ambiente adatto all’apprendimento e possibilmente privo di rumori di fondo, con un 

abbigliamento adeguato e provvisti del materiale necessario per lo svolgimento dell’attività; 

 

In caso di comportamenti scorretti l’insegnante può escludere la studentessa e studente dalla videolezione e 

l’assenza dovrà essere giustificata. 

 

Aspetti disciplinari relativi all’utilizzo degli strumenti digitali 

1. Google Suite for Education, possiede un sistema di controllo molto efficace e puntuale che permette 

all’amministratore di sistema di verificare quotidianamente i cosiddetti log di accesso alla piattaforma. È possibile 

monitorare, in tempo reale, le sessioni di videoconferenza aperte, l’orario di inizio/termine della singola sessione, i 

partecipanti che hanno avuto accesso e il loro orario di ingresso e uscita. La piattaforma è quindi in grado di segnalare 

tutti gli eventuali abusi, occorsi prima, durante e dopo ogni sessione di lavoro. 

2. Gli account personali sul Registro elettronico e sulla Google Suite for Education sono degli account di lavoro o di 

studio, pertanto è severamente proibito l’utilizzo delle loro applicazioni per motivi che esulano le attività didattiche, la 
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comunicazione istituzionale della Scuola o la corretta e cordiale comunicazione personale o di gruppo tra insegnanti, 

studentesse e studenti, nel rispetto di ciascun membro della comunità scolastica, della sua privacy e del ruolo svolto. 

3. In particolare, è assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle persone che partecipano 

alle videolezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare gli strumenti digitali per produrre e/o diffondere 

contenuti inopportuni o offensivi. 

4. Il mancato rispetto di quanto stabilito nel presente Regolamento da parte delle studentesse e degli studenti può 

portare all’attribuzione di note disciplinari e all’immediata convocazione a colloquio dei genitori, e, nei casi più gravi, 

all’irrogazione di sanzioni disciplinari con conseguenze sulla valutazione intermedia e finale del comportamento 

 

Privacy e Sicurezza 

La professione docente richiede comportamenti e atteggiamenti dei quali è necessario essere ben consapevoli. Il 

rispetto per le regole, per i ruoli istituzionali, per le varie figure che operano nell’ambito scolastico, per gli impegni 

assunti nei confronti di colleghi, alunni, genitori, diventa indispensabile per promuovere un clima di reciproca stima 

e fiducia, lealtà e collaborazione.  

Ciascuno ha diritto a una tutela o riservatezza che generalmente viene riconosciuta come privacy. Ciò è ancor più 

delicato per chi, come l’insegnante, entra in possesso di informazioni riservate e comunque non divulgabili se non 

per necessità professionali. 

Il Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali ha introdotto nuove prassi per quel che 

concerne diritti e garanzie. Le scuole trattano quotidianamente numerose informazioni, spesso delicate (cosiddetti 

dati sensibili). 

La divulgazione non autorizzata di dati sensibili di un minore e l’acquisizione e diffusione di immagini (foto e/o filmati) 

senza che un genitore/tutore ne abbia dato esplicita autorizzazione comporta la violazione delle norme in materia di 

dati personali. Alla base del regolamento si trovano i principi di liceità, correttezza, trasparenza nell’utilizzo dei dati. 

Gli insegnanti dell’Istituto sono nominati dal Dirigente scolastico quali incaricati del trattamento dei dati personali 

delle studentesse, degli studenti e delle loro famiglie ai fini dello svolgimento delle proprie funzioni istituzionali e nel 

rispetto della normativa vigente. 

Le studentesse, gli studenti e chi ne esercita la responsabilità genitoriale: 

a) Prendono visione dell’Informativa sulla privacy dell’Istituto per le studentesse, gli studenti e le loro famiglie 

ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR); 

b) Prendono visione della dichiarazione liberatoria sull’utilizzo della Google Suite for Education, 

comprendente anche l’accettazione della Netiquette ovvero dell’insieme di regole che disciplinano il comportamento 

delle studentesse e degli studenti in rapporto all’utilizzo degli strumenti digitali; 

c) Sottoscrivono il Patto educativo di corresponsabilità che comprende impegni specifici per prevenire e 

contrastare eventuali fenomeni di bullismo e cyber bullismo, e impegni riguardanti la DDI. 

 

 

                                                                            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Milena Piscozzo 
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